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	Projektname
	

	Kurzname des Projektes
	

	Verantwortliche/r Projekt
	

	Auftragsverantwortlicher Bereich
	




Die Abfolge der Punkte in der Checkliste stellt eine Empfehlung dar und kann in der Praxis abweichen.
· Kickoff durchführen
· Projektplanung detaillieren und aktuell halten (Daueraufgabe)
· Ablaufplan erstellen, Meilensteine ermitteln
· Lieferindex aufsetzen und umsetzen (Daueraufgabe) 
· Qualitätsmanagement integrieren (Daueraufgabe)
· Projektcontrolling durchführen (Daueraufgabe)
· Kostencontrolling
· Termincontrolling
· MIS Controlling
· Risikomanagement im MIS durchführen (Daueraufgabe)
· Änderungsmanagement im MIS nachkommen (Daueraufgabe)
· Prüfung auf die Verarbeitung personenbezogener Daten berücksichtigen
· Scope- und Anforderungsmanagement durchführen (Daueraufgabe)
· Ressourcenmanagement planen und umsetzen (Daueraufgabe)
· Projektstatus und –fortschritt ermitteln und kommunizieren (Daueraufgabe)
· Statusberichte, -meetings
· Lenkungsausschuss / Steuerungsgremien
· Projektkommunikation nachkommen (Daueraufgabe)
· Planung Betriebseinführung aufsetzen
· Veraktung DMS sicherstellen (Daueraufgabe)
· Datenschutz
· [bookmark: _GoBack]Testmanagement durchführen
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